中国天文学会会员代表大会与学术年会申办指南

一、“两会”简介

（一）中国天文学会会员代表大会 是学会的最高权利机构，每届4年，主要职权是：制定和修改章程，选举和罢免理事、监事，决定学会的工作方针和任务等重大事项。

1.会员代表大会原则上在当年度的学术年会之前衔接举办。
2.会员代表大会会期2天，包括新一届理事会的相关会议。
3.会员代表大会当前的参会规模为200人左右。

（二）中国天文学会学术年会 是中国天文学会最重要的学术活动，每年召开一次，举办日期相对固定，原则上在每年的10月30日（中国天文学会成立纪念日）开幕，特殊情况下可予适当调整。

1.学术年会一般为期5天（包括报到、离会各1天），包括大会和分会。其中大会为期1天，包括开幕式和特邀报告（学术报告、科普报告、专题讲座），特邀报告由常务理事会确定；9个分会为期1-2天，由各个分会主席牵头负责具体报告内容和日程编排。

2.学术年会当前的参会规模约1200人（包括在读研究生）。各分会场50人-200人不等。

3.学术年会收取注册费（须纳入学会法定账户，实行收支两条线），同时鼓励承办单位多渠道筹集会议资金。

4.学术年会或代表大会（遇换届年份）开幕前一天一般同步合并召开一次当届理事会的常务理事会议、理事会议、党委会议、监事会议，会期半天，参会人数50人左右，其会务工作须与年会统筹考虑。

5.学术年会期间还举办展览推广活动，为天文及相关领域的科技企业、专业期刊、用人单位、在读研究生等提供展示推广与交流平台。

二、基本要求

承办单位须凝聚共识，对于承办会议积极支持，同时取得上级主管单位的支持或同意。承办单位应充分调动和争取各项资源条件，按照学会的具体指导和要求，与学会密切协作，保障会议安全有序、合法合规地举办，顺利完成会员代表大会的各项任务，实现学术年会学术交流、展示推广等各项目标。承办单位须承担至少以下各项职责：

1.与各有关方充分协调，保障会务各环节井然有序。

2.为会议（包括同步召开的理事会议等，下同）提供会议场地，以及配套的会议设施、搭建、服务与保障等。

3.为参会者提供用餐、住宿、交通等方面必要、便利的安排，为参会者做好联络等各项服务。 

4.做好会议的材料编撰、数据统计等。

5.做好会议的各项推广、宣传、报道。

6.在保障会议顺利举办的前提下，合理安排会议支出，节俭办会。

7.做好会后的财务报销、会议档案整理等工作。

8.其他会议筹办工作，具体可参考之前的年会手册等材料。

三、申办方式

申办单位根据学会发布的申办通知，提交《承办中国天文学会会员代表大会与学术年会申请表》，表中各项目的填写要清晰明确、简明扼要，并预期考虑到会议举办时的实际状况。学会经评审遴选后，确定具体承办单位，向承办单位提供授权承办会议的证明。
